Приложение 5
Учреждение образования 
«Полоцкий государственный университет»

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
«___»_______________ 20___г.




№ __________

заседания кафедры 


(название кафедры)
Председатель (декан или проректор): 


(ФИО)

Секретарь: 

(ФИО)

Присутствовали _________ человек из _________
Повестка дня:

1. Итоги работы кафедры.

2. О характеристике кандидата, который участвует в конкурсе на замещение вакантной должности зав. кафедрой 


(название кафедры)

1. СЛУШАЛИ:

Заведующего кафедрой 


(Ф.И.О. заведующего кафедрой)
План доклада:

1. ИТОГИ РАБОТЫ КАФЕДРЫ.

1.1. КАДРОВЫЙ ПОТЕНЦИАЛ КАФЕДРЫ
Состояние кадрового потенциала кафедры.

1.2. УЧЕБНАЯ РАБОТА

Объем и структура учебной нагрузки по кафедре.

Разработка новых курсов и спецкурсов.

Наличие и состояние учебных программ и их рабочих вариантов по дисциплинам кафедры.

Внедрение информационных технологий в учебный процесс.

Организация самостоятельной работы студентов по дисциплинам кафедры.

Организация индивидуальной работы с одаренными студентами.

Организация контроля текущей успеваемости студентов.

Повышение научно-педагогической квалификации членов кафедры.

1.3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА КАФЕДРЫ

Подготовка учебников и учебных пособий (в том числе электронных).

Подготовка учебно-методических пособий и других методических изданий по дисциплинам кафедры.

Методическое обеспечение самостоятельной работы студентов по дисциплинам кафедры.

Издание учебников и учебных пособий с грифом Министерства образования Республики Беларусь.

1.4. НАУЧНАЯ РАБОТА КАФЕДРЫ

Участие кафедры в государственных и иных программах научных исследований.

Защита диссертаций

Подготовка монографий

Публикация статей.

Участие членов кафедры в научных конференциях, в том числе – в университете, в ближнем и дальнем зарубежье.

Организация и проведение кафедрой научных и научно-практических конференций.

Организация НИР и НИРС.

Публикации студентов по результатам НИР.

Участие в республиканских конкурсах студенческих научных работ.

Подготовка кадров высшей научной квалификации на кафедре.

Присвоение ученых званий доцента и профессора.

Участие членов кафедры в работе Советов по защите диссертаций, оппонирование диссертаций, подготовка отзывов на диссертации.

Научные связи кафедры в Республике Беларусь, ближнем и дальнем зарубежье.

Участие членов кафедры в конкурсах на получение исследовательских грантов.

Научные стажировки членов кафедры в Республике Беларусь и за рубежом.

1.5. ИДЕОЛОГИЧЕСКАЯ И ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА КАФЕДРЫ

Участие кафедры в факультетских и общеуниверситетских воспитательных мероприятиях.

Стиль взаимодействия членов кафедры со студентами.

Используемые способы активизации вне учебной деятельности студентов.

Наличие кураторов студенческих групп.

1.6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА КАФЕДРЫ

Кафедральное помещение.

Наличие лабораторий и иных структурных подразделений кафедры.

Наличие и состояние оборудования.
Актуальные потребности кафедры по материально-техническому обеспечению научного и учебного процессов.
2. ХАРАКТЕРИСТИКА КАНДИДАТА, 
КОТОРЫЙ УЧАСТВУЕТ В КОНКУРСЕ НА ЗАМЕЩЕНИЕ ВАКАНТНОЙ ДОЛЖНОСТИ ЗАВЕДУЮЩЕГО КАФЕДРОЙ
1. Анализ учебной работы
Учебная нагрузка за последние пять лет составляла:

2008/2009 г. 
– 
 часов (лекционных – ______ часов)

2009/2010 г. 
– 
 часов (лекционных – ______ часов)
2010/2011 г. 
– 
 часов (лекционных – ______ часов)

2011/2012 г. 
– 
 часов (лекционных – ______ часов)

2012/2013 г. 
– 
 часов (лекционных – ______ часов)

2. Анализ учебно-методической работы

3. Анализ научно-исследовательской работы

4. Повышение квалификации (за последние пять лет)
5. Воспитательная и общественная работа

6. Итоги аттестации
7. Результаты обсуждения на заседании кафедры открытого занятия 
(с указанием даты и № протокола заседания кафедры).

Обсуждение кандидатуры:

Вопросы к претенденту и ответы на них.

ВЫСТУПИЛИ:
Ф.И.О., должность и содержание выступления

В голосовании принимало участие ________ членов кафедры из _________.

РЕШИЛИ: 

1.1. Утвердить результаты ________________________ голосования

(открытого/закрытого)

Голосовали:

«за» 
человек

«против» 
человек

«воздержались»
человек

1.2. На основании результатов голосования Иванов Иван Иванович рекомендуется (не рекомендуется) на замещение должности зав. кафедрой
Председатель


Ф.И.О.

(подпись)

Секретарь


Ф.И.О.

(подпись)
