
ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОРИГИНАЛАМ АВТОРСКИМ 

 

1. Все авторские оригиналы, направляемые в редакционный отдел для 

редактирования и подготовки оригинал-макетов, должны быть оформлены 

в соответствии с требованиями СТБ 1339, URL: 

https://docviewer.yandex.by/view/0/?page=1&*=Eo93ns5v2iI3%2BO и ГОСТ 

7.89-2005, URL: https://docviewer.yandex.by/view/0/?*=ZhxkkAltU3dqgr. 

2. Авторский оригинал, представленный автором в редакционно-

издательский отдел, должен быть сдан в срок и соответствовать плану 

изданий. 

3. Рукопись должна быть тщательно подготовлена автором: вычитан 

текст; проверены формулы и рисунки; внесены исправления по замечаниям 

рецензентов, представлены УДК и ББК. 

4. Текст оригинала авторского (рукописи) принимается на редактиро-

вание только в приложении Mickrosft Word. 

5. Запрещается переработка рукописи автором после редактирования. 

ОФОРМЛЕНИЕ СТРАНИЦЫ 
 

1. Материалы, поступившие на магнитном носителе, при 

последующей печати должны размещаться на страницах формата А4 (210  

297 мм), размеры печатного текста не более 160  240 мм.  

Поля: верхнее – 28 мм, нижнее – 27 мм, левое – 25 мм, правое – 25 мм.  

Колонтитулы: верхний – 12,5 мм; нижний – 17 мм. 

Параметры страницы должны быть одинаковыми по всей работе. 

Макет/поля/настраеваемые поля 

     

https://docviewer.yandex.by/view/0/?page=1&*=Eo93ns5v2iI3%2BO
https://docviewer.yandex.by/view/0/?*=ZhxkkAltU3dqgr


Номер страницы 

Нумерация страниц начинается с титульного листа (титул – первая 

страница с названием оригинала авторского и авторами). Номер страницы 

на титульном листе не ставиться (следует применить «особый колонтитул 

для первой страницы» в поле работы с колонтитулами). 

Вставка/номер страницы/внизу страницы/по центру 

 

 
 

Оформление заголовков разделов 

К разделам, кроме основного текста, относятся введение, литература, 

приложения, оглавление. Названия разделов (заголовки) набираются полу-

жирным шрифтом прописными буквами. Выравниваются по центру без аб-

зацных отступов. 



В состав разделов основного текста могут входить подразделы (главы, 

параграфы). Их названия (подзаголовки) набираются полужирным начерта-

нием шрифта строчными буквами, начиная с первой прописной.  Выравни-

ваются по центру.   

Строка заголовка не должна заканчиваться предлогом, союзом, наре-

чием, переносом – их нужно разместить на следующей строке.  

Точка в конце всего заголовка не ставится.  

Названия разделов и подразделов отбиваются от основного текста од-

ной пустой строкой. 

 

Пример: 

 

2. МЕТОДИКА РАСЧЕТА ИМПУЛЬСНЫХ УСИЛИТЕЛЕЙ  

НА БИПОЛЯРНЫХ ТРАНЗИСТОРАХ 

 

2.1. Расчет импульсного усилителя с емкостной нагрузкой,  

выполненного на биполярном транзисторе 

 

 

Оформление текста 
 

Для изданий, планируемых к выпуску в печатном виде: 

Гарнитура шрифта Размер шрифта Межстрочный интервал 

 

Times New Roman 

Формат издания 

А5 

Формат издания 

А4 
 

множитель 1,1 
14 пт 12 пт 

 

Для изданий, планируемых к выпуску в электронном виде: 

Гарнитура шрифта Размер шрифта Межстрочный интервал 

Arial 

Calibri 

Tahoma 

 

12 пт 

 

множитель 1,1 

 

Прямое начертание шрифта используется при наборе букв русского и 

греческого алфавита, цифр и скобок в формулах, сокращенных 

тригонометрических и математических терминов sin, cos, tg, arcsin, ln, lg, 

lim, const, min, max, единиц измерения, а также химических формул. 

Курсивным начертанием шрифта набираются буквы латинского 

алфавита, обозначающие переменные. 

Дефис (-) ставиться как знак «минус» на числовой клавиатуре и 

используется в сложных словах (шахматно-шашечный, вице-премьер); при 



наращении падежных окончаний к цифрам и буквам (12-й, n-го) и 

пробелами не отбивается.  

Тире (–) (Ctrl + «-» на цифровой клавиатуре) ставиться как знак 

препинания между словами и отбивается с двух сторон пробелами. 

Кавычки « » по всей работе должны быть одного рисунка – «елочки». 

Текст набирается без использования разрядки/уплотнения обычным 

шрифтом, без смещения, 100%. 

Размер абзацного отступа должен быть одинаковым по всему тексту – 

12,5 мм. Текст выравнивают по ширине страницы. 

Абзац/отступы и интервалы 

 

 
 

Не допускаются “висячие” строки.  

Абзац/положение на странице 



 

 

В тексте обязательно должны быть расставлены переносы. В 

заголовках слова не переносятся. 

Макет/Расстановка переносов/Параметры расстановки переносов 

 

 
 

Нельзя разрывать предложение рисунком или таблицей.  

Последняя страница раздела, главы должна быть заполнена не менее 

чем на 2/3, если следующий раздел начинается с новой страницы. 

Должен соблюдаться принцип единообразного оформления при 

выделении научных терминов, названий, имен, глав, списков, таблиц. 

 



Оформление формул 

Формулы должны быть набраны в Math Type Equation.  

В редакторе формул размер символов выставляется через меню 

Размер/Определить/; стиль символа – Стиль/Определить.  

Формулы должны иметь законченный вид, не требующий 

дополнительного редактирования.  

Основные элементы формулы должны быть набраны таким же 

шрифтом и размером, что и основной текст. 

Размеры шрифта для изданий формата А5:  

основные элементы – 14 пт, крупный индекс – 10 пт, мелкий индекс – 

9 пт, крупный символ – 18 пт, мелкий символ – 12 пт.  

Греческие буквы, знаки ≤  " ' ° и другие вставляются из меню 

вставка/символ/шрифт Symbol. 

В десятичных дробях должна использоваться запятая. 

Пример: 
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где  ВД – валовой доход от эксплуатации биогазового комплекса (исполь-

зование электрической энергии, тепловой энергии, биометана в качестве мо-

торного топлива, углекислого газа, биоудобрений и биометана), руб.;  

С – расходы, связанные с эксплуатацией биогазового комплекса, руб.; 

g – ставка дисконтирования; 

n – срок существования проекта, в годах; 

І0 – величина первоначальных инвестиций, руб.; 

Ідj – величина дополнительных инвестиций, руб.; 

Тj – периоды осуществления дополнительных инвестиций, в годах. 

 

Расшифровку формулы (экспликацию) следует начинать со слова 

«где» с новой строки без абзацного отступа. Символы раскрываются в по-

рядке следования в формуле. 

Знаки математических действий и соотношений (=, ≠, <, >, +, −) отде-

ляют с двух сторон пробелом (но при положительных и отрицательных чис-

лах, встречающихся в тексте, знаки «+» и «–» от числа не отделяют: ±3). 

Нумерация математических, а также химических формул может быть 

либо внутри раздела (главы, пункта или лабораторной работы), либо сквоз-

ной по всей работе. Формулы, помещаемые в приложениях, должны нуме-

роваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого 

приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, 



например, «формула (А.1)». Номер формулы выравнивают по правому краю 

страницы: 

– если одна формула разделена на несколько строк, то номер формулы 

проставляется напротив последней строки данной формулы; 

– если номер относится к нескольким формулам одновременно, то он 

проставляется по центру всех формул, которые он объединяет. 

Если длина формулы превышает ширину полосы набора, то следует 

разорвать данную формулу на несколько строк в соответствии с правилами 

переноса математических формул.  

Переносы в формулах допускаются на знаках =, <, >, +, −, · 

(знак умножения «·» (точка) при переносе меняется на «×»), при этом 

знак повторяют в начале следующей строки.  

Подробные требования к написанию математических, физических  

и химических формул в авторских и издательских текстовых оригиналах 

можно уточнить в ГОСТе 7.89. 

 

Оформление таблиц 

Таблица должна быть расположена после абзаца, содержащего ссылку 

на нее. Допускается печать таблицы на следующей после ссылки страницы. 

Таблица создается посредством меню Вставка/Таблица. 

Слово «Таблица» и её номер располагают слева и в той же строке, 

после точки ставят тире и приводят ее название. Точку в конце заголовка 

таблицы не ставят 

Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и 

кратким. Заголовок помещают над таблицей, выравнивают по ширине без 

абзацного отступа, шрифт прямой, используют размер основного текста. 

Пример: 

 

Таблица 1. – Индексы изменения стоимости проектных работ 

Месяца 

Индексы изменения стоимости проектных работ  

к стоимости в базисных ценах на 01.01.2006 г. 

для работ,  

не освобожденных от НДС 

для работ,  

освобожденных от НДС 

на январь 2015 4,6959 4,7974 

на февраль 2015 4,7024 4,7945 

на 1 января 2016 г. 5,3269 5,4317 

 

Если в работе таблица одна, то она не нумеруется (Таблица); если их 

несколько, то они нумеруются арабскими цифрами. Нумерация таблиц 

может быть либо двойной (в соответствии с нумерацией разделов или 

лабораторных работ (Таблица 1.1), либо одинарной, т. е. сквозной по всей 

работе (Таблица 1)).  



При переносе части таблицы на следующую страницу: 

- над продолжением таблицы пишется «Продолжение таблицы» над 

окончанием – «Окончание таблицы». С указанием номера таблицы. 

- шапку повторяют, если горизонтально размещенные данные в ней 

занимают 1-2 строки; если количество строк в шапке более двух, то графы 

нумеруют арабскими цифрами (1, 2, 3, ….). 

На все таблицы должны быть даны ссылки в тексте с указанием 

номера таблицы. 

Текст таблицы набирают шрифтом, на один-два пункта меньше 

основного текста.  

Междустрочный интервал – одинарный. 

Тексты в головках таблиц при большой насыщенности могут 

располагаться вертикально. 

Заголовки в «шапке» таблицы выравнивают по центру ячейки и 

набирают с большой буквы.  

Цифровая информация может выравниваться по разрядам, по запятой, 

либо по центру ячейки (в случае разнородности данных).  

При переносе части таблицы на следующую страницу «шапку» 

переносимой части следует заменять нумерованной прографкой.  

Графу «Номер по порядку» не приводят. Если нумерация позиций 

в таблице целесообразна, цифру порядкового номера следует указывать в 

первой графе. Если к таблице необходимо сделать примечание, его следует 

давать в виде сноски под таблицей отдельной строкой (строками).  

В таблицах не допускается оставлять пустые (незаполненные) ячейки. 

Пропуски заполняют знаком тире (–). 

Примечания и сноски в таблице помещаются в конце над линией, 

обозначающей окончание таблицы. 

Таблица не должна выступать за поля выставляемых параметров 

страницы. 

 

Оформление рисунков 

Рисунки должны быть четкими, непосредственно заверстаны в текст, 

иметь формат не более 160  220 мм. 

Не разрешается помещать в издание сканированные рисунки и текст, 

выполненные от руки; все линии на рисунках должны быть четкие и 

равномерные по толщине.  

Все рисунки должны иметь законченный вид, не требующий 

дополнительной обработки и пронумерованы. 

У каждого рисунка должна быть подрисуночная подпись, 

выполненная жирным шрифтом, размер которого на один-два пункта 

меньше основного шрифта. Точка в конце не ставится. 



Рисунок должен находиться после абзаца, содержащего ссылку на 

него. На все рисунки должны быть ссылки в тексте вида «рисунок 1». 

Ссылка предшествует рисунку. При повторной ссылке добавляют «см.». Не 

допускается размещение рисунков в конце раздела, подраздела. 

Слово «рисунок» отделяется от названия рисунка точкой и тире. 

Помещаются рисунки посредством меню Вставка/Рисунок/Из файла 

(указать файл) 

Пример: 

 
   а       б 

 

а – реальная схема; б – эквивалентная схема 

Рисунок 2.3. – Экранированный проводник 

 

Оформление ссылок. Гиперссылки 

Литература, на которую ссылаются в тексте, приводится в списке 

литературы в алфавитном порядке либо по мере появления ссылок в тексте. 

Ссылка на источник оформляется в квадратных скобках, где указывается 

порядковый номер источника согласно списку литературы и страница, с 

которой взят текст ссылки (диапазон страниц оформляется через тире):  

Текст [5, с. 8]. Текст [5, с. 12–14] текст… 

При указании ряда последовательно идущих источников в ссылке 

указываются номера первого и последнего через тире: [5–8]. При указании 

ряда непоследовательно идущих источников следует разделять их точкой с 

запятой:  

[2; 8; 16] либо [2, с. 235; 9; 10, л. 15–15об.]. 

 

Гиперссылки в тексте документа электронного издания можно 

создавать с помощью инструментов «Закладка» и «Гиперссылка» в меню 

«Вставка».  



Для этого нужно выделить то место в тексте, КУДА надо сослаться, и 

назвать его в меню закладок, например, «Закладка»: 

 

 
 

Затем нужно выделить то место, ОТКУДА будет производится ссылка 

в закладку, и создать гиперссылку на нужную закладку, используя меню 

Гиперссылка: 

 

 
 



То место, которое было выделено для создания гиперссылки, станет 

отображаться в тексте подчеркнутым синим цветом, при нажатии на него 

(удерживать «Ctrl») текст перенесется на то место, которое было оформлено 

как закладка.  

 

Оформление оглавления (содержания) 

Слово «ОГЛАВЛЕНИЕ» («СОДЕРЖАНИЕ») набирают прописным 

шрифтом. 

Оглавление (содержание) допустимо набирать шрифтом на один-два 

пункта меньше по сравнению со шрифтом основного текста, сохраняя 

гарнитуру. 

Содержание набирают в текстовой форме (не табличной) с 

использованием табуляции. 

 

Оформление выходных сведений 

На обороте титульного листа для учебников, учебных пособий, УМК, 

должна быть представлена аннотация (краткая характеристика издания). 

Для набора этих элементов применяют шрифты основной гарнитуры, 

уменьшая их размер на один-два пункта, по сравнению с основным текстом. 

 

Оформление списка литературы 
Библиографическиеи списки использованной или рекомендуемой 

литературы обычно приводятся в конце издания.  

Литературные источники приводятся либо в алфавитной 

последовательности, либо в порядке использования при написании 

оригинала авторского.  

Список литературы оформляется согласно требованиям документов: 

ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила составления»; 

ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования 

и правила составления»;  

ГОСТ 7.11-78 «Сокращение слов и словосочетаний на иностранных евро-

пейских языках в библиографическом описании произведений печати»; 

ГОСТ 7.82-2001 «СИБИД. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составле-

ния»;  

ГОСТ 7.83-2001 «СИБИД. Электронные издания. Основные виды 

и выходные сведения») 

Примеры описания отдельных документов 

http://docs.cntd.ru/document/1200034383
http://docs.cntd.ru/document/1200006960
http://docs.cntd.ru/document/gost-7-11-78-sibid
http://docs.cntd.ru/document/1200025968
http://docs.cntd.ru/document/1200029040


Характери-

стика  

документа 

Пример библиографического описания 

Издания с 

одним, двумя 

и тремя  

авторами 

Дробышевский, Н. П. Ревизия и аудит : учеб.-метод. пособие /  
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издания в це-

лом 
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ВГТУ, 2014. – 57 с. 
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Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Феде-

рации : отчет о НИР (заключ.) : 06-02 / Рос. кн. палата ; рук. А. А. 
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– (Обзорная информация / М-во природ. ресурсов и охраны окружающей 

среды Респ. Беларусь, БелНИЦ «Экология»). 

Каталоги 

Каталог древесных растений основных коллекционных фондов Бела-
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Музыкальные вечера с Президентским оркестром Республики Бела-

русь [Видеозапись] : концерт / [исполняет] Президент. оркестр Респ. 

Беларусь, художеств. рук. и гл. дирижер В. Бабарикин, солисты: К. 

Москович, пан-флейта (1–4, 7–14), В. Никитченко, вокал (5, 6). – [Б. 

м., 2006]. – 1 DVD video. 

Технические  

регламенты 

О безопасности оборудования, работающего под избыточным давле-

нием : ТР ТС 032/2013 : принят 02.07.2013 : вступ. в силу 01.02.2014 / 

Евраз. экон. комис. – Минск : Экономэнерго, 2013. – 38 с. 



Технические  

кодексы  

установив-

шейся прак-

тики 

Здания и сооружения объектов нефтехимической и нефтеперерабаты-

вающей промышленности. Противопожарные нормы проектирования 

= Будынкі і збудаванні аб'ектаў нафтахімічнай і нафтаперапрацоўчай 

прамысловасці. Супрацьпажарныя нормы праектавання : ТКП 455-2012 

(09100). – Введ. 01.04.13 (с отменой на территории РБ ВУПП-88). – 

Минск : Белнефтехим, 2013. – 38 с. 

Стандарты 

Промышленные каталоги. Общие требования = Прамысловыя ката-

логі. Агульныя патрабаванні : ГОСТ 7.22-2003. – Взамен ГОСТ 7.22-

80 ; введ. РБ 01.07.04. – Минск : Белорус. гос. ин-т стандартизации и 

сертификации, 2004. – 3 с. – (Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу). 

Узел крепления крановых рельсов к стальным подкрановым балкам. 

Технические условия : СТБ 2135-2010. – Введ. 01.07.11 (с отменой на 

территории РБ ГОСТ 24741-81). – Минск : Белорус. гос. ин-т стандар-

тизации и сертификации, 2011. – 6 с. 

Руководящие  

документы. 

Технико-эко-

номические 

нормативы и 

нормы 

Государственная система стандартизации Республики Беларусь. Поря-

док проведения экспертизы стандартов : РД РБ 03180.53–2000 : введ. 

01.09.00. – Минск : Госстандарт : Белорус. гос. ин-т стандартизации и 

сертификации, 2000. – 6 с. 

Нормативы расхода ресурсов в натуральном выражении на реставра-

ционно-восстановительные работы по материальным историко-куль-

турным ценностям. Сб. 115. Реставрационные работы по озеленению 

и благоустройству территории, садов, парков = Нарматывы расхода 

рэсурсаў у натуральным выражэнні на рэстаўрацыйна-аднаўленчыя 

работы па матэрыяльных гісторыка-культурных каштоўнасцях. Зб. 

115. Рэстаўрацыйныя работы па азеляненню і добраўпарадкаванню 

тэрыторыі садоў, паркаў : НРР 8.03.5115-2012 : утв. М-вом архитек-

туры и стр-ва Респ. Беларусь 23.10.11 : введ. 01.01.12. – Минск : Мин-

стройархитектуры, 2013. – 27 с. 

Авторские  

свидетель-

ства 

Аспирационный счетчик ионов : а. с. 935780 СССР : МПК5 

G01N27/62 / В. Н. Блинов, А. В. Шолух ; дата публ.: 15.06.1982. 

Полезные 

модели 

Унифицированный тренажер летных экипажей летательных аппаратов 

: полезная модель 14689 Рос. Федерация : МПК7 G09B9/24 / М. С. Да-

нилов, Ю. А. Косарев, В. Ю. Луканичев, М. М. Сильвестров, В. В. Со-

мик ; дата публ.: 10.08.2000. 

Mammary gland healing film : utility model CN202876089, China, IPC 

A61N1/10 (2006/01) / Geng Longlin, Geng Biao, Jiang Jian ; publ. date: 

04.17.2013. 

Заявки  

на изобрете-

ние 

Устройство для вычисления полиномиальных симметрических буле-

вых функций : заявка 20120538 Респ. Беларусь : МПК G06F7/00 

(2006.01) / В. П. Супрун ; дата публ.: 30.10.2012. 



Apparatus and methods for performing electrotherapy : application 

WO2013075062, WIPO : IPC A61B1/04 (2006/01), A61N1/10 (2006/01) / 

J. Biondo, S. Kaye, D. Walsh, B. Kaye, D. Ashraf ; publ. date: 23.05.2013. 

Патенты  

на изобрете-

ние 

Способ определения содержания белка в семенах льна масличного : 

пат. 13275 Респ. Беларусь : МПК G01N33/483 (2009) / В. В. Титок, Л. 

В. Хотылева, Л. В. Корень, С. И. Вакула, В. Н. Леонтьев,  

Л. М. Шостак ; дата публ.: 30.06.2010. 

Ceramic substrate and method for the production thereof : pat. US7160406, 

USA : IPC B32B 37/04 (20060101), B32B37/18 (20060101), B32B38/10 

(20060101), C04B35/64 (20060101), C04B37/00 (20060101), H05K1/00 

(20060101) / C. Hoffman,  

K.-D. Aichholzer ; publ. date: 01.09.2007. 

Препринты 

Велесницкий, В. Ф. Конечные группы с заданными свойствами крити-

ческих подгрупп / В. Ф. Велесницкий, В. Н. Семенчук. –  

Гомель : ГГУ, 2013. – 15 с. – (Препринт / Гомел. гос. ун-т ; № 2). 

Картографирование структур белков и нуклеиновых кислот /  

И. В. Бедняков [и др.]. – Дубна : ОИЯИ, 2013. – 11 с. – (Препринт / 

Объед. ин-т ядер. исслед. ; Р10-2012-138). 

Промышлен-

ные ката-

логи,  

прейску-

ранты 

Оборудование для АЭС : [номенклатур. кат.] / ОАО «Белоозер. энер-

гомех. з-д». – [Белоозерск, 2012]. – [22] с. : табл., схемы. 

Оборудование для резки и гибки листового металла : [каталог] / ООО 

«СтанкоПарк». – [Минск, 2013]. – [18] с. 

Оптовые цены на редукторы и муфты соединительные : утв. Госком-

цен Рос. Федерации 12.08.80 ; введ. в действие 01.01.82. – М. : Прейс-

курантиздат, 1981. – 60 с. 

2. Примеры описания составных частей документов 

Составные части 

книг 

Абросимова, М. А. Направления автоматизации / М. А. Аброси-

мова // Информационные технологии в государственном и муни-

ципальном управлении : учеб. пособие / М. А. Абросимова. – 2-е 

изд., стер. – М., 2013. – С. 44–46. 

Бек, У. Перспектива космополитизма: социология второй эпохи 

модернити / У. Бек // Информационное общество: экономика, 

власть, культура : хрестоматия : в 2 т. / Новосиб. гос. техн. ун-т ; 

сост.: В. И. Игнатьев, Е. А. Салихова. – Новосибирск, 2004. – Т. 2. – 

С. 5–36. 

Главы из книг 

Борхард, Ю. Восстановление производства / Ю. Борхард // 

Накопление капитала : пер. с нем. / Ю. Борхард ; под ред.  

Г. Б. Гермаидзе. – Изд. 2-е. – М., 2013. – Гл. 9. – С. 253–271. 



Лемешевский, И. М. Экономическая безопасность Беларуси /  

И. М. Лемешевский // Национальная экономика Беларуси: ос-

новы стратегии развития : курс лекций / И. М. Лемешевский. – 

Минск, 2012. – Гл. 18. – С. 523–540. 

Сверхтвердые композиционные материалы на основе наноалма-

зов // Наноалмазы детонационного синтеза: получение и приме-

нение / П. А. Витязь [и др.] ; НАН Беларуси, Объед. ин-т маши-

ностроения ; под общ. ред. П. А. Витязя. – Минск, 2013. – Гл. 2. – 

С. 25–103. 

Отдельные произ-

ведения в собра-

ниях сочинений, 

избранных произ-

ведениях 

Белинский, В. Г. Рассуждение / В. Г. Белинский // Полн. собр. 

соч. : в 13 т. – М., 1953. – Т. 1 : Статьи и рецензии. Художествен-

ные произведения, 1829–1835. – С. 15–17. 

Гілевіч, Н. Сон у бяссоніцу / Н. Гілевіч // Зб. тв. : у 23 т. – Мінск, 

2003. – Т. 6. – С. 382–383. 

Гринцер, П. А. Древнеиндийский эпос / П. А. Гринцер // Избр. 

произведения : в 2 т. – М., 2008. – Т. 1. – С. 110–146. 

Статьи  

из сборников 

Божанов, П. В. Направления развития транспортного комплекса 

Беларуси / П. В. Божанов // Современные концепции развития 

транспорта и логистики в Республике Беларусь : сб. ст. / Ин-т 

бизнеса и менеджмента технологий Белорус. гос. ун-та ; сост.:  

В. В. Апанасович, А. Д. Молокович. – Минск, 2014. – С. 56–64. 

Пухнарэвіч, Т. Індустрыяльны турызм у Беларусі / Т. Пухнарэвіч 

// Гуманітарызацыя і культура : зб. студэнц. навук. пр. / Брэсц. 

дзярж. ун-т ; рэдкал.: У. П. Люкевіч (старш.) [і інш.]. – Брэст, 

2013. – С. 9–11. 

Шаўроў, С. Рэформа зямельнага адміністравання ў Беларусі /  

С. Шаўроў // На шляху да эканамічнага росту: патэнцыял 

развіцця рынкавых інстытутаў у Беларусі : зб. арт. / рэд.-склад. 

У. Валетка. – Мінск, 2013. – С. 213–234. 

Crane, M. T. Analogy, metaphor, and the new science / M. T. Crane // 

Introduction to cognitive cultural studies / ed. L. Zunshine. – 

Baltimore, 2010. – P. 103–114. 

Статьи  

из материалов 

конференций,  

семинаров,  

тезисов докладов 

Лукашевич, М. М. Текстурный анализ. Алгоритм вычисления 

текстурных признаков / М. М. Лукашевич // Компьютерные си-

стемы и сети : материалы 48 науч. конф. аспирантов, магистран-

тов и студентов, Минск, 7–11 мая 2012 г. / Белорус. гос. ун-т ин-

форматики и радиоэлектроники ; редкол.: В. А. Прытков (гл. 

ред.) [и др.]. – Минск, 2012. – С. 12. 



Мойсак, О. И. Концепции логистики в управлении материаль-

ными потоками / О. И. Мойсак // Наука – образованию, произ-

водству, экономике : материалы Девятой междунар. науч.-техн. 

конф., Минск, 27–29 янв. 2011 г. : в 4 т. / Белорус. нац. техн. ун-т 

; редкол.: Б. М. Хрусталев, Ф.А. Романюк, А.С. Калиниченко. – 

Минск, 2011. – Т. 2. – С. 278. 

Семин, А. А. Проблемы квалификации преступлений с админи-

стративной преюдицией / А. А. Семин // Проблемы борьбы с пре-

ступностью и подготовки кадров для органов внутренних дел 

Республики Беларусь : тез. докл. междунар. науч.-практ. конф., 

Минск, 25 янв. 2008 г. / Акад. М-ва внутр. дел Респ. Беларусь ; 

ред.: Н. И. Минич [и др.]. – Минск, 2008. – С. 263–264. 

Статьи  

из справочных  

изданий 

Аляхновіч, М. М. Электронны мікраскоп / М. М. Аляхновіч // Бе-

ларус. энцыкл. : у 18 т. – Мінск, 2004. – Т. 18, кн. 1. – С. 100. 

Багадзяж, М. К. Радзівіл Альбрыхт Станіслаў / М. К. Багадзяж // 

Мысліцелі і асветнікі Беларусі (Х–ХІХ стагоддзі) : энцыкл. давед. 

/ склад. Г. А. Маслыка ; гал. рэд. Б. І. Сачанка. – Мінск, 1995. –  

С. 277. 

Витрувий // БСЭ. – 3-е изд. – М., 1971. – Т. 5. – С. 359–360. 

Водовозов, В. Социалистические партии / В. Водовозов // Энцик-

лопедический словарь : [в 86 т.] / изд.: Ф. А. Брокгауз, И. А. Еф-

рон ; под ред. К. К. Арсеньева, О. О. Петрушевского. – СПб., 

1900. – Т. 31 (61). – С. 35–62. 

Статьи  

из журналов 

Валатоўская, Н. А. Традыцыйны і сучасны вясельны абрад бела-

русаў і ўкраінцаў: агульнае і рознае ў сямейнай абраднасці сла-

вянскіх народаў / Н. А. Валатоўская // Нар. асвета. – 2013. – № 5. – 

С. 88–91. 

Влияние магнитного поля на скорость ионной компоненты пучка 

частиц, образующихся при наносекундном вакуумном перекры-

тии диэлектриков / А. С. Гилев [и др.] // Изв. вузов. Физика. – 

2012. – Т. 55, № 6. – С. 3–6. 

Полоник, С. С. Теоретико-методологические основы обеспече-

ния внешнеэкономической безопасности Республики Беларусь в 

условиях усиления международной конкуренции / С. С. Полоник, 

Э. В. Хоробрых, А. А. Литвинчук // Вестн. Полоц. гос. ун-та. Сер. 

D, Экон. и юрид. науки. – 2013. – № 5. – С. 7–16. 

Lind, H. Raman spectroscopy of thin-film silicon on woven polyester 

/ H. Lind, J. Wilson, R. Mather // Physica Status Solidi. A. – 2011. – 

Vol. 208, № 12. – P. 2765–2771. 



Steger, D. P. The future of the WTO: the case for institutional reform 

/ D. P. Steger // J. of the Intern. Econ. Law. – 2009. – Vol. 12, iss. 4. – 

P. 803–833. 

Статьи из газет 

Дубаневич, Л. Партизанский десант в Германию : [о комиссаре 

партиз. отряда А. Андрееве] / Л. Дубаневич // Белорус. лес. газ. – 

2014. – 13 февр. – С. 10. 

«Нацыянальную культуру нельга разумець спрошчана» : [Указам 

Кіраўніка дзяржавы А. Лукашэнкі прысуджаны пяць прэмій «За 

духоўнае адраджэнне»] / паводле паведамл. прэс-службы 

Прэзідэнта Рэсп. Беларусь // Культура. – 2014. – 11 студз. – С. 1, 2. 

Статьи  

из продолжаю-

щихся изданий 

Давидович, А. Л. О современных подходах к определению каче-

ства дошкольного образования / А. Л. Давидович // Зб. навук. пр. 

/ Акад. паслядыплом. адукацыi. – Мінск, 2013. – Вып. 11. – С. 

210–219. 

Ерицов, А. М. Глобальные природные пожары / А. М. Ерицов // 

Сб. науч. тр. / НАН Беларуси, Ин-т леса. – Гомель, 2013. – Вып. 

73 : Проблемы лесоведения и лесоводства. – С. 512–518. 

Сільчанка, М. У. Праблемы тэорыі крыніц беларускага права /  

М. У. Сільчанка // Право и демократия : сб. науч. тр. / Белорус. 

гос. ун-т. – Минск, 2013. – Вып. 24. – С. 5–14. 

Рецензии 

Грачыха, Т. А. [Рэцэнзія] / Т. А. Грачыха // Весн. Віцеб. дзярж. 

ун-та. – 2013. – № 1. – С. 127–128. – Рэц. на кн.: Рэгіянальны 

слоўнік Віцебшчыны : [у 2 ч.] / Віцеб. дзярж. ун-т ; склад.:  

Л. І. Злобін [і інш.]. – Віцебск : ВДУ, 2012. – Ч. 1. – 303 с. 

Левяш, И. Интересы и ценности Беларуси / И. Левяш // Беларус. 

думка. – 2009. – № 11. – С. 65–69. – Рец. на кн.: Мельник, В. А. 

Основы идеологии белорусского государства : пособие для сту-

дентов / В. А. Мельник. – Минск : Выш. шк., 2009. – 416 с. 

Составные части 

архивных  

материалов 

Об усилении использования научно-технических методов  

и средств в борьбе с преступностью : приказ М-ва внутр. дел 

СССР, 26 окт. 1948 г., № 454 // Архив Министерства внутренних 

дел Республики Беларусь. – Ф. 51. Оп. 3. Д. 14. Л. 236. 

Описание синагоги в г. Минске (план части здания синагоги 1896 г.) // 
Центральный исторический архив Москвы (ЦИАМ). – Ф. 454. 
Оп. 3. Д. 21. Л. 18–19. 

Циркуляр Гомельского уездного комитета РКП(б) волостным 
партийным ячейкам уезда «О сектах» // Государственный архив 
общественных объединений Гомельской области (ГАООГо). –  
Ф. 2. Оп. 1. Д. 38. Л. 53–53об. Подлинник. 



Составные части 
CD, DVD-ROM 

Введенский, Л. И. Судьбы философии в России [Электронный 
ресурс] / Л. И. Введенский // История философии : собр. тр. круп-
нейших философов по истории философии. – М., 2002. –  
1 электрон. опт. диск (CD-ROM). 

Кирюхина, Л. Г. Национальная библиотека Беларуси как координа-
ционный и методический центр [Электронный ресурс] / Л. Г. Кирю-
хина, Л. А. Демешко // Публічныя бібліятэкі на пачатку XXI ст. : зб. 
арт. / Нац. б-ка Беларусі ; склад. В. А. Рынкевіч ; рэд.: М. Г. Алейнік, 
А. Я. Іванова. – Мінск, 2008. – 1 электрон. апт. дыск (CD-ROM). 

Составные части 
электронных  
ресурсов  
удаленного  
доступа 

Жданухин, Д. Ю. Коллекторские агентства: основные черты дея-
тельности, история появления и зарубежный опыт [Электронный 
ресурс] / Д. Ю. Жданухин // Юридическая Россия : Федер. правовой 
портал. – Режим доступа: 
http://law.edu.ru/doc/document.asp?docID=1233648. – Дата доступа: 
21.02.2014. 

Загорец, В. Демографический переход: понятие, этапы и социально-
экономическое значение [Электронный ресурс] / В. Загорец // Бело-
рус. журн. междунар. права. – 2013. – № 1. – Режим доступа: 
http://www.evolutio.info/images/journal/2013_1/2013_1_zaharets.pdf. – 
Дата доступа: 21.02.2014. 

О демографической ситуации в 2013 году [Электронный ресурс] // 
Нац. стат. комитет Республики Беларусь. – Режим доступа: 
http://belstat.gov.by/homep/ru/indicators/pressrel/demographics.php. – 
Дата доступа: 21.02.2014. 

World heritage list [Electronic resource] // UNESCO, World Heritage 
Centre. – Mode of access: http://whc.unesco.org/en/list. – Date of ac-
cess: 15.02.2014. 

 
3. Примеры описания официальных документов 

Конституции 

Конституция Республики Беларусь 1994 года : с изм. и доп., при-
нятыми на респ. референдумах 24 нояб. 1996 г. и 17 окт. 2004 г. – 
10-е изд., стер. – Минск : Нац. центр правовой информ. Респ. Бе-
ларусь, 2014. – 62 с. 

Конституция Российской Федерации : принята всенар. голосова-
нием 12 дек. 1993 г. : офиц. текст : с изм. от 30 дек. 2008 г. – М. : 
Айрис-пресс, 2013. – 63 с. 

 Кодексы 

Кодекс внутреннего водного транспорта Российской Федерации 

[Электронный ресурс] : 7 марта 2001 г., № 24-ФЗ : принят Гос. 

Думой 7 февр. 2001 г. : одобр. Советом Федерации 22 февр. 2001 г. : 

в ред. Федер. закона от 03.02.2014 г. // КонсультантПлюс. Россия 

/ ЗАО «КонсультантПлюс». – М., 2014. 

Кодекс Республики Беларусь о земле [Электронный ресурс] : 23 

июля 2008 г., № 425-З : принят Палатой представителей 17 июня 



2008 г. : одобр. Советом Респ. 28 июня 2008 г. : в ред. Закона 

Респ. Беларусь от 04.01.2014 г. // ЭТАЛОН. Законодательство 

Республики Беларусь / Нац. центр правовой информ. Респ. Бела-

русь. – Минск, 2014. 

Кодекс Республики Беларусь об административных правонару-

шениях : 21 апр. 2003 г. № 194-З : принят Палатой представите-

лей 17 дек. 2002 г. : одобр. Советом Респ. 2 апр. 2003 г. : в Ко-

декс с 12 июля 2013 г. изм. и доп. не вносились. – Минск : Амал-

фея, 2013. – 398 с. 

 Декреты, Указы 

О Парке высоких технологий [Электронный ресурс] : Декрет 

Президента Респ. Беларусь, 22 сент. 2005 г., № 12 : в ред. Указа 

Президента Респ. Беларусь от 02.12.2013 г. // ЭТАЛОН. Законо-

дательство Республики Беларусь / Нац. центр правовой информ. 

Респ. Беларусь. – Минск, 2014. 

О конфискации всего имущества Сестрорецкого металлического 

завода : Декрет Совета нар. комиссаров РСФСР, 12 янв. 1918 г. // 

Собр. узаконений и распоряжений Рабочего и Крестьян. Прави-

тельства. – 1918. – № 16. – Ст. 235. 

Об утверждении Директивы о стиле и методах работы Совета 

Министров Республики Беларусь по решению вопросов соци-

ально-экономического развития страны : Указ Президента Респ. 

Беларусь, 14 янв. 2000 г., № 18 // Нац. реестр правовых актов 

Респ. Беларусь. – 2000. – № 8. – 1/931. 

Законы 

Аб ратыфiкацыi Пагаднення памiж Урадам Рэспублiкi Беларусь  

i Урадам Кiтайскай Народнай Рэспублiкi аб паветраных зносiнах : 

Закон Рэсп. Беларусь, 26 лют. 1997 г., № 22-З // Ведамасцi Нац. 

сходу Рэсп. Беларусь. – 1997. – № 16. – Арт. 297–298. 

О банках и банковской деятельности [Электронный ресурс] : Фе-

дер. закон, 2 дек. 1990 г., № 395-1 : в ред. Федер. закона от 

30.09.2013 г. // КонсультантПлюс. Россия / ЗАО «Консультант-

Плюс». – М., 2014. 

О защите прав потребителей : Закон Респ. Беларусь от 9 янв. 

2002 г. № 90-З : в ред. от 8 июля 2008 г. № 366-З : с изм. и доп. от  

2 мая 2012 г. № 353-З. – Минск : Амалфея, 2013. – 59 с. 

Об объединениях граждан [Электронный ресурс] : Закон Укра-

ины, 18 июня 1992 г., 2460-XII : с изм., внес. в соответствии с За-

коном Украины от 01.07.2010 г. // Нормативные акты Украины / 

ЗАО «Информтехнология». – Киев, 2014. 

Постановления 

Дело «Михаил Гришин (Mikhail Grishin) против Российской Фе-

дерации» : постановление Европ. суда по правам человека,  

24 июля 2012 г. // Бюл. Европ. суда по правам человека : рос. изд. 

– 2013. – № 8. – С. 9, 89–113. 



О принятии в собственность Республики Беларусь имущества [Элек-

тронный ресурс] : постановление Совета Министров Респ. Беларусь, 

18 февр. 2014 г., № 137 // Национальный правовой  

Интернет-портал Республики Беларусь. – Режим доступа: 

http://pravo.by/main.aspx?guid=3871&p0=C21400137&p1=1&p5=0. – 

Дата доступа: 26.02.2014. 

Об утверждении основных показателей развития лесного хозяй-

ства на 2014 год [Электронный ресурс] : постановление Совета 

Министров Респ. Беларусь, 24 дек. 2013 г., № 1124 // ЭТАЛОН. 

Законодательство Республики Беларусь / Нац. центр правовой 

информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2014. 

Об утверждении Устава о дисциплине работников системы Госа-

томнадзора СССР : постановление Совета Министров СССР, 18 

нояб. 1987 г., № 1299 // Собр. постановлений Правительства 

СССР. Отд. первый. – 1988. – № 2. – Ст. 3. 

 Конвенции,  

договоры,  

соглашения,  

концепции 

Конвенция Организации Объединенных Наций о договорах меж-

дународной купли-продажи товаров [Электронный ресурс] : [за-

ключена в г. Вене 11.04.1980 г.] // КонсультантПлюс. Россия / 

ЗАО «КонсультантПлюс». – М., 2014. 

Международная конвенция об охране нематериального культур-

ного наследия : основ. тексты / Орг. Объед. Наций по вопр. обра-

зования, науки и культуры. – Париж : ЮНЕСКО, 2011. – VII, 103 

с. 

Типовой концессионный договор [Электронный ресурс] : утв. по-

становлением Каб. Министров Украины, 12 апр. 2000 г., 

№ 643 // Нормативные акты Украины / ЗАО «Информтехноло-

гия». – Киев, 2014. 

Соглашение между Правительством Республики Беларусь  

и Правительством Итальянской Республики о сотрудничестве  

в области образования [Электронный ресурс] : [заключено  

в г. Триесте 10.06.2011 г.] // КонсультантПлюс. Беларусь / ООО 

«ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – 

Минск, 2014. 

Концепция качества образования столичного региона на 2014–

2018 годы (проект) / Ком. по образованию Мингорисполкома, 

Мин. гор. ин-т развития образования. – Минск : [б. и.], 2013. – 26 с. 

Приказы, реше-

ния, распоряжения 

О ведении государственной статистики в 2014 году [Электрон-
ный ресурс] : приказ Нац. стат. ком. Респ. Беларусь, 26 дек. 2013 г., 
№ 390 // Национальный статистический комитет Республики Бе-
ларусь. – Режим доступа: 
http://belstat.gov.by/homep/ru/about/prikaz.pdf. – Дата доступа: 
21.02.2014. 



О признании утратившими силу некоторых решений Минского 
областного исполнительного комитета [Электронный ресурс] : 
решение Мин. облисполкома, 11 нояб. 2011 г., № 1571 // ЭТА-
ЛОН. Решения органов местного управления и самоуправления / 
Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2014. 

О сроках исполнения документов [Электронный ресурс] : распо-
ряжение Гос. ком. по стандартизации, метрологии и сертифика-
ции Респ. Беларусь, 19 сент. 1997 г., № 12р // КонсультантПлюс. 
Беларусь / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. 
Респ. Беларусь. – Минск, 2014. 

Положения 

Типовое положение о мобилизационных структурах [Электрон-
ный ресурс] : утв. постановлением Правительства Респ. Таджи-
кистан, 30 марта 2013 г., № 145 // Законодательство стран СНГ / 
ООО «СоюзПравоИнформ». – Режим доступа: 
http://base.spinform.ru/show_doc.fwx?rgn=60039. – Дата доступа: 
21.02.2014. 

Положение о порядке разработки, принятия, внесения изменений 
и отмены технического регламента Таможенного союза [Элек-
тронный ресурс] : [принято в г. Санкт-Петербурге 20.06.2012 г.] 
// КонсультантПлюс. Беларусь / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр 
правовой информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2014. 

Послания, письма 

Лукашенко, А. Г. Обновление страны – путь к успеху и процве-
танию : послание Президента белорус. народу и Нац. собр.,  
19 апр. 2013 г. / А. Г. Лукашенко // Совет. Белоруссия. – 2013. – 
20 апр. – С. 1–7. 

О применении положений Указа Президента Республики Бела-
русь [Электронный ресурс] : письмо М-ва по налогам и сборам 
Респ. Беларусь, 20 нояб. 2013 г., № 2-2-12/422 // Консультант-
Плюс. Беларусь / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой ин-
форм. Респ. Беларусь. – Минск, 2014. 

Инструктивно- 

нормативные  

документы 

Инструкция по делопроизводству в государственных органах, 
иных организациях : утв. М-вом юстиции Респ. Беларусь 19.01.09 
: по состоянию на 22 апр. 2013 г. – Минск : Нац. центр правовой 
информ. Респ. Беларусь, 2013. – 109 с. 

Инструкция по определению энтомологических показателей эпи-
демического сезона малярии : утв. М-вом здравоохранения Респ. 
Беларусь 02.05.13. – Минск : Респ. центр гигиены, эпидемиоло-
гии и обществ. здоровья, 2013. – 15 с. 

Комментарии к 

нормативно- 

правовым актам 

Воробей, Г. А. Комментарий к изменениям и дополнениям, вне-

сенным в Бюджетный кодекс Республики Беларусь Законом Рес-

публики Беларусь от 15 октября 2010 г. № 175-З / Г. А. Воробей. – 

Минск : Амалфея, 2012. – 96 с. 



Привалов, И. Комментарий к постановлению Министерства фи-

нансов Республики Беларусь от 6 мая 2013 г. № 27 / И. Привалов 

// Консультант бухгалтера: налоги, практика, бухучет. – 2013. – 

№ 9. – С. 17–23. 

Чернюк, А. А. Предоставление гражданам жилого помещения 

в общежитии государственного учреждения образования и воз-

мещение обучающимся расходов по найму жилья [Электронный 

ресурс] : [по состоянию на 15.10.2013 г.] / А. А. Чернюк // Кон-

сультантПлюс. Беларусь / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр право-

вой информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2014. 
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